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EDITAL N° 1/2011

NORMAS PARA O PROCESSO DE CADASTRAMENTO DOS COLABORADORES VINCULADOS
AS ESCOLAS DO DISTRITO FEDERAL

O Centro de Selecéo e de Promogao de Eventos da Universidade de Brasilia (CESPE/UnB) torna publica a abertura do
processo de cadastramento de colaboradores vinculados as escolas do Distrito Federal, listadas no Anexo | deste edital,
interessados em participar dos eventos realizados pelo CESPE/UnB nas fungdes de representante da escola, chefe de sala, fiscal
de sala, auxiliar de limpeza e porteiro, conforme normas descritas a seguir.

1 Inscrigao
1.1 Pré-cadastramento
e O pré-cadastramento sera realizado na escola onde o colaborador trabalha, no periodo de 30 de margo a 5 de abril
de 2011, no horario de funcionamento da escola, exceto sdbados e domingos.
e Para se pré-cadastrar, o colaborador devera dirigir-se ao representante da escola e entregar a ele uma cdpia dos
documentos exigidos no item 3 deste edital.
e Apos o periodo de pré-cadastramento, o0 CESPE/UnB recolhera e analisara a documentagao recebida.
e Apo0s a andlise, o CESPE/UnB enviara para cada representante de escola a relagéo dos respectivos colaboradores
liberados para o cadastramento no sistema.
1.2 Cadastramento
e O cadastramento sera realizado somente via Internet, no periodo entre 9 horas do dia 9 de abril de 2011 e 23
horas e 59 minutos do dia 13 de abril de 2011.
e Para se cadastrar, o colaborador devera acessar o Sistema Eletrénico de Convocagéo de Colaboradores (SECC) e
preencher, obrigatoriamente, todos os campos solicitados, conforme instrugdes descritas no subitem 4.1 deste edital.
1.3 Treinamento (apenas para as fungoes de representante da escola, chefe de sala e fiscal de sala)
o O treinamento, de presenca obrigatéria, para as fungbes de representante da escola, chefe de sala e fiscal de sala,
tera a duragdo de quatro horas e seré realizado conforme agenda a seguir.

Cidade de localizagao da escola Data/turno Local do treinamento
BRASILIAASA  SUL, BRAZLANDIA, Na cidade de localizagao da escola
CANDANGOLANDIA, CEILANDIA, 16/4/2011 m endereco a ser informado ’
CRUZEIRO, GAMA, GUARA e | (manhi ou tarde) em enclereso
TAGUATINGA posteriormente.
BRASILIA/ASA NORTE, NUCLEO
BANDEIRANTE, PLANALTINA, RECANTO 17142011 Na cidade de localizagao da escola,
DAS EMAS, RIACHO FUNDp, (manhi ou tarde) em endereco a ser informado
SAMAMBAIA, SANTA MARIA, SAO posteriormente.
SEBASTIAO e SOBRADINHO
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2 Requisitos

2.1 Para as fungdes de Representante da Escola, Chefe de Sala ou Fiscal de Sala
e Possuir comprovagao de vinculo com a escola.
e Possuir certificado de conclus&o de curso de nivel médio.
e Possuir numero de CPF e Inscrigdo no INSS (PIS/PASEP ou NIT).

2.2 Para as fungoes de Auxiliar de Limpeza e Porteiro

e Possuir comprovagao de vinculo com a escola.
e Possuir certificado de conclusdo de curso de nivel fundamental.
e Possuir niumero de CPF e Inscrigdo no INSS (PIS/PASEP ou NIT).

3 Documentagao

3.1 O colaborador devera entregar copia dos seguintes documentos.
e Comprovante de vinculo com a escola.
e Comprovante de escolaridade.
e CPF,RG, PIS, (PASEP OU NIT).

4 Procedimento para Cadastramento

4.1 Para o 1.° Acesso

o Acessar o site http://lwww.cespe.unb.br/colaboradores e clicar em “Sistema Eletronico de convocagao de

colaboradores” depois em “Primeiro Acesso”:

o Na proxima tela, digitar o nimero do CPF, ler a Politica de Segurancga e Privacidade, marcar “Sim, eu aceito” ¢, em
seguida, clicar em Prosseguir ou na tecla F6.

o Caso aparega a mensagem “O CPF XXXXX néo foi encontrado no cadastro de inscritos”, o colaborador devera
entrar em contato com o CESPE/UnB nos telefones 2109-5785 / 5786 / 5787 / 5788 ou pelo e-mail
contratadf@cespe.unb.br.

e Preencher o cadastro com todos os seus dados, de forma completa, escolher uma senha de acesso e clicar em
“Gravar ou na tecla F6".
4.2 Para o colaborador cadastrado que esqueceu a senha de acesso ao sistema

e Acessar o site https://extranet.cespe.unb.br/Colaborador/ e clicar em Esqueci Minha Senha.

e Na proxima tela que sera aberta, digitar seu CPF e clicar em Prosseguir ou a tecla F6. Em seguida, selecionar o
e-mail para onde sera enviada a nova senha e clicar em Solicitar Senha ou na tecla F8.
e Logo apds esse procedimento, o colaborador devera acessar novamente o site no endereco informado acima e,
quando solicitado, digitar a senha recebida e, na pagina que sera aberta, atualizar seus dados.
5 Treinamento (apenas para as fungdes de representante da escola, chefe de sala e fiscal de sala)
e Apos o periodo de cadastramento, haverd um treinamento de carater presencial e obrigatério, com duragdo de 4

horas, para os colaboradores cadastrados para as fungdes de representante de escola, chefe de sala e fiscal de sala.
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e O CESPE/UnB divulgard no SECC, na data provavel de 14 de abril de 2011, o dia, o horério, o local e a turma de
treinamento de cada colaborador cadastrado.

e O colaborador que ndo comparecer ao treinamento ficara impedido de trabalhar em eventos realizados pelo
CESPE/UnB.

6 Participagao nos Eventos

e Para participar dos eventos, o colaborador ndo podera ter parentesco com qualquer candidato inscrito, nem ter
vinculo com curso preparatorio.

e O colaborador alocado para a funcdo de reserva ficara a disposicdo da Coordenagéo do evento e, a critério do
Coordenador, podera ser designado para substituir qualquer colaborador.

e A convocagdo para participagdo nos eventos sera de responsabilidade do representante da escola, ficando a
contratagao do colaborador condicionada & homologag¢do do CESPE/UnB, podendo ocorrer rodizio de fungdes entre
os chefes e fiscais de sala.

7 Penalidades

e O colaborador contratado que nao comparecer no dia e horério estabelecidos para a realizagdo do evento tera seu
cadastro bloqueado, ficando impedido de trabalhar em eventos realizados pelo CESPE/UnB, por seis meses.

e O cracha do evento é de uso pessoal e intransferivel. O colaborador que repassar o seu cracha para outra pessoa
sera desligado do cadastro de colaboradores do CESPE/UnB, podendo, ainda, sofrer outras sangdes cabiveis.

e O colaborador contratado para a fungéo de chefe de sala reserva ou fiscal de sala reserva que se recusar a executar
qualquer atividade designada pelo Coordenador do evento sera dispensado e ficara suspenso por seis meses. Em
caso de suspensdo no dia de evento em que haja dois turnos de aplicagdo de provas, o colaborador recebera o
pagamento apenas pelo turno trabalhado.

e O colaborador que ndo se portar com discrigdo e/ou descumprir qualquer das instrugdes descritas nas “Instrucdes
para Aplicacdo de Prova” serd advertido pelo coordenador do evento e, dependendo da gravidade da falta, ficara
suspenso por seis meses, podendo ser excluido do cadastro de colaboradores do CESPE/UnB. O seu retorno ao
cadastro ficaré condicionado ao parecer da Comissdo Administrativa que julgar o caso.

8. Disposigoes Finais

e O cadastramento do colaborador implicaré a aceitagdo das normas contidas neste edital € em outras instrugdes a
serem divulgadas.

e E deinteira responsabilidade do colaborador a atualizagao de seus dados no sistema.

e O colaborador podera obter informacdes referentes ao processo de cadastramento no endereco eletrdnico:
contratadf@cespe.unb.br ou pelos telefones 2109-5785 / 5786 / 5787 / 5788.

e Oportunamente o CESPE/UnB abrira novo processo de cadastramento de colaboradores para atender demandas de

outras escolas do DF.

Coordenadoria de Logistica de Eventos
CESPE/UnB
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ANEXO |

RELACAO DE ESCOLAS QUE PARTICIPARAO DO PRIMEIRO PROCESSO DE TREINAMENTO E CADASTRAMENTO DE

COLABORADORES

Colégio JK - Asa Norte

UniCEUB - Centro Universitdrio de Brasilia

CEF 07 de Brasilia

CEF 104 Norte

CEM Asa Norte - CEAN

CEM Paulo Freire

Centro de Ensino Fundamental (GAN)

Centro Educacional Gisno

Brasilia - Asa Norte/DF

Centro Educacional Leonardo da Vinci - Asa Norte

Centro Educacional Sagrada Familia

Centro Educacional Sigma - Unidade Norte

Colégio Santa Dorotéia

Faculdade Alvorada

Faculdade Fortium

INEI - Asa Norte - Centro Educacional

Instituto de Educagdo Superior de Brasilia (IESB) - Asa Norte - Campus Giovanina Rimoli

CEM Setor Leste

CEM Setor QOeste

Centro de Educacdo de Jovens e Adultos da Asa Sul (CESAS)

Centro Educacional La Salle

Centro Educacional Leonardo da Vinci - Asa Sul

Centro Educacional Objetivo

Brasilia - Asa Sul/DF | Centro Educacional Sigma - Unidade Sul

Colégio Galois

Colégio Marista - Ensino Médio

Dinatos COC - Antigo INEI da Asa Sul

1.A.S.C.J. - Colégio Cor Jesu

Instituto de Educagdo Superior de Brasilia (IESB) - Asa Sul - Campus Edson Machado

Universidade Paulista - Brasilia (UNIP/DF)
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Brazléndia/DF

CEF 01 de Brazldndia

CEF 02 de Brazldndia

CEM 01 de Brazléndia (antigo CED 01)

Centro Educacional 03 de Brazldndia

| candangoléndia/DF | CEM Jilia Kubitschek

Ceiléndia/DF

CEF 07 de Ceildndia

CEF 14 de Ceiléndia

CEF 15 de CeilGndia

CEM 03 de Ceildndia

CEM 04 de CeilGndia

CEM 09 de Ceildndia

CEM 10 de CeilGndia

CEM 12 de CeilGndia

Centro Educacional 06 de Ceildndia

Centro Educacional 07 de Ceildndia

Cruzeiro/DF

Centro Educacional 01 do Cruzeiro (Gindsio do Cruzeiro)

Gama/DF

CEM 01 do Gama - CG

CEM 02 do Gama

CEM 03 do Gama

Centro Educacional 06 do Gama

Colégio JK - Gama

Colégio Objetivo Gama

Educacional Compact - Gama

Guard/DF

CEF 01 do Guara |

CEF 04 do Guara |

Centro Educacional 04 do Guarad |

Colégio JK/Guard |

Faculdades Integradas - UniCESP/Guard |

Centro Educacional 01 do Guara Il

Centro Educacional 03 do Guara Il

Colégio Rogacionista do Guard I

Nucleo Bandeirante/DF

CEM 01 do Nucleo Bandeirante

Colégio La Salle
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Planaltina/DF

CEF 01 de Planaltina (Centrinho)

CEF 02 de Planaltina

CEF 03 de Planaltina

CEF Nossa Senhora de Fatima

CEM 02 de Planaltina

CEM Stella dos Cherubins Guimardes Trois

Centro Educacional 01 de Planaltina (Centrdo)

Centro Educacional 03 de Planaltina (antigo CED 02 de Planaltina)

Centro Educacional Delta

Centro Educacional Pompilio Marques de Souza

Centro Olimpico de Ensino

Recanto das Emas/DF

CEF 206 do Recanto das Emas

CEF 306 do Recanto das Emas

CEF 308 do Recanto das Emas

CEM 111 do Recanto das Emas

CEM 804 do Recanto das Emas

Centro Educacional 104 do Recanto das Emas

Riacho Fundo/DF

CEF 03 do Riacho Fundo

CEM 01 do Riacho Fundo |

Centro Educacional 01 do Riacho Fundo Il

Samambaia/DF

CEF 312 de Samambaia

CEF 411 de Samambaia

CEF 427 de Samambaia

CEM 414 de Samambaia

Centro Educacional 123 de Samambaia

Centro Educacional CCl Sénior

Santa Maria/DF

CEF 308 de Santa Maria

CEM 404 de Santa Maria

CEM 417 de Santa Maria

Centro Educacional 310 de Santa Maria

Centro Educacional 416 de Santa Maria

Sdo Sebastido/DF

CEF do Bosque

Escola Master - Unidade Il
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Sobradinho/DF

CEF 04 de Sobradinho

CEM 01 de Sobradinho

Centro Educacional 02 de Sobradinho

Centro Educacional 03 de Sobradinho

Centro Educacional La Salle de Sobradinho

Taguatinga/DF

CEM 03 de Taguatinga

CEM Ave Branca (CEMAB)

CEM EIT

CEM Taguatinga Norte (CEMTN)

Centro Educacional 02 de Taguatinga

Centro Educacional 04 de Taguatinga

Centro Educacional 06 de Taguatinga

Centro Educacional 07 de Taguatinga

Centro Educacional Certo

Centro Educacional Isaac Newton - Unidade 11l

Colégio Ideal Ensino Fundamental

Colégio Marista Champagnat - UNBEC

Colégio Santa Terezinha

Escola La Salle

Faculdade de Ciéncias Sociais e Tecnoldgicas (FACITEC)

Faculdade Jesus Maria José (FAJESU)

Coordenadoria de Logistica de Eventos

CESPE/UnB
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